校史馆管理规定
 为合理利用校史馆资源，提升校史馆服务质量，使校史馆更好地为广大师生和校友服务，特制定校史馆管理规定如下：
[bookmark: _GoBack]一、校史馆是学校历史的载体，记录了学校创校、改革、建设的过程，饱含着学校的风雨沧桑。校史馆文献全面，史料翔实，涵盖了学校的发展历史、办学经验、办学规律、学术成就、校友先进事迹和丰富多彩的校园文化等诸方面内容，校史馆馆藏的文物资源是对学生进行爱国主义和革命传统教育的最好教材，对于培养学生爱校爱国有着重要作用，是展现优秀校史文化的重要基地。
二、校史馆建设的主要意义在于探究历史真相，还原学校完整的发展脉络；继承革命传统，弘扬革命前辈艰苦奋斗的丰功伟绩；挖掘学校不同历史时期的典型事件和英雄人物，提炼其精神精华形成亮点。打造以校史文化为核心的精神文化体系，激发学生战胜挫折、克服困难、乐观向上、努力拼搏的勇气，使他们早日成为中华民族全面复兴的优秀建设者，为祖国的强盛自觉奉献出自己的力量。
三、校史馆的职能包括校史研究、资料挖掘和整理、文物保护、接待参观和日常维护等。一方面，校史馆应积极发掘和整理学校发展不同时期留存的档案、设备、文献资料等资源，同时密切关注校友动向，收集校友在各行各业所取得的杰出成果，使校史馆成为校史资料的搜集者和校友感情的维系者；另一方面，对具有史料价值和文物价值的校史资源，校史馆应根据相应的保存要求进行妥善保护，以求其能在传播学校文化、增强学校影响力方面发挥更为持久的作用。
四、校史馆全面负责学生讲解员队伍的招募、培训与管理，以保证接待参观任务的正常进行，所有讲解员均从北京理工大学学生中产生，校史馆将给所有讲解员配发统一服装，并以勤工俭学方式发放酬金（40元/场）。
五、讲解员是提升校史馆参观质量的重要环节。在日常工作中，须重视讲解员的培训与管理：
    1、讲解员需经培训上岗，培训内容包括校史、着装、言语以及讲解过程中的礼仪等各种行为规范。在熟悉培训内容后，须进行规定时长的讲解实践。
    2、遇有新的校史资料或相关资料更改，需及时告知讲解人员。
    3、校史馆讲解人员由在校学生构成，因此应注意讲解人员的更新和补充，避免因毕业等对校史馆工作造成影响。
六、校史馆馆长负责校史馆全面工作，校史馆办公室负责接待日常参观、讲解员日常管理及其它日常工作。
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